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Padova, 19.01.2022 

ISISS ITE  di Padova 
Ai Docenti 
Al Personale ATA 

Circolare n. 69 
 

Oggetto: Scrutini primo quadrimestre a.s. 2021/22 a distanza  
 
Si comunica che gli scrutini in oggetto si terranno a distanza con l’applicazione MEET della piattaforma 
Google Workspace il giorno LUNEDI’ 31/01/2022 con la seguente scansione oraria:  

   

Ore 14.40-15.40: classe 1A 

   Ore 15.40-16.40: classe 2A  

   Ore 16.40-17.40: classe 3A  

   Ore 17.40-18.40: classe 4A  

   Ore 18.40-19.40: classe 5A  

 All’ o.d.g.:  
1. Lettura e approvazione del verbale precedente  
2. Andamento didattico e disciplinare  
3. Analisi realizzazione moduli Ed. Civica e proposta assegnazione voto 
4. Scrutinio I Quadrimestre 
5. Svolgimento delle attività relative ai PCTO (per le classi terze, quarte e quinte) 
6. Varie ed eventuali 

I docenti, facendone richiesta, hanno possibilità di svolgere lo scrutinio a scuola (comunque online), 
utilizzando i propri strumenti informatici o quelli della scuola, richiedendoli per tempo. 
I consigli si svolgeranno con la sola componente docenti. 
I docenti, entro le ore 13:00 del giorno 28/01/2022, dovranno inserire sul registro elettronico le proposte 
di voto (figure 1, 2 e 3) specificando gli eventuali argomenti da recuperare e le modalità di recupero 
(figura 4). I coordinatori di classe dovranno verificare in tempo utile, al fine di consentire il corretto e rapido 
svolgimento dello scrutinio, l’avvenuto e valido inserimento dei dati sopra richiesti (figure 5 e 6).  
Si precisa che le proposte di voto della condotta vengono fatte dal prof. Coordinatore di classe; quelle di 
Ed. Civica dal Referente dell’Ed. Civica (prof.ssa Nastri). 
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1. Selezionare Scrutinio on line 

 
 
 
 

 
2. Selezionare Proposte di voto 
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3. Inserire i voti nella colonna VP e cliccare sulla colonna contrassegnata dalla R per inserire le 

modalità di recupero. Poi cliccare sulla R per inserire gli argomenti da recuperare. 
 
 
 
 

 
4. Inserire gli argomenti da recuperare e salvare 
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5. Visualizzare il quadro dei voti 

 
 

 
6. Verificare la completezza dei voti inseriti 

 
I coordinatori cureranno tutte le fasi per il corretto svolgimento dello scrutinio:  

1. la verifica che tutti i docenti del consiglio abbiano inserito i voti e, nel caso di voti insufficienti, le modalità di 
recupero (R);  

2. l’inserimento di tutti i dati nel verbale on line (docenti presenti ed eventuali sostituti, etc..); 
3. il download del verbale per la dettagliata compilazione; 
4. la stampa in duplice copia del tabellone dei voti;  
5. l’invio dei tabelloni alla segreteria didattica;  
6. l’inserimento del verbale nel raccoglitore della classe, dopo aver controllato le firme e gli eventuali 

allegati.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Isabella Pinto 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 


